BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC Doc 13p - Ty do - Hanh phuc
Theo Quyét dinh s6 455/QD-BNV ngay
27/6/2023 cia BS truéng Bo N6t vu

S6: 492 /QB-TCT Ha Néi, ngay 10 thdng 7 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia T6 cong tac kiém tra trach nhiém
trong xir ly cong viéc; ky luat lao dong, ky cwong hanh chinh;
viin hoa, dao dirc cong vu ddi véi can bd, cong chire, vién chire
va nguoi lao dong trong Bo Noi vu

TO TRUONG TO CONG TAC

Cdin cir Nghi quyét sé 46-NO/BCSP ngay 09/5/2023 ciia Ban cdn s dang
Bé Noi vy vé viéc Chdn chinh, ting cueomg trdch nhiém trong xir Iy cong viéc, ndng
cao ky cuong, ky ludt hanh chinh, dao dirc cong vu trong Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 435/ OD-BNV ngay 27/6/2023 ciia Bé trieong Noi v vé
viéc thanh Idp T6 cong tdc kiém tra trdch nhiém trong xir Iy cong viéc; ky ludt lao
dong, ky cuong hanh chinh, vin héa, dao dirc cong vu doi véi can bd, cong chirc,
vién chirc va nguedi lao dong trong B Noi vu (sau day viét tdt la T6 cong tdc 455).

Xét dé nghi cuia Thanh tra B - Co quan thuong triec T6 cong tdc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché hoat dong cua T cong tac kiém tra
trach nhiém trong x(r ly cong viéc; ky luat lao dong, ky cuong hanh chinh; van hoa,
dao dirc cong vu dbi véSi can bo, cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong trong
B6 No1 vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién T Cong tac; Thu trudng cac don vi thudce, truc thude
Bd N1 vu; don vi, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhin: TO TRUONG
- Nhu Piéu 3; WS

- B6 truong Bb Noi vu (dé b/c);

- Cac thanh vién BCSPBNV (dé blc);
- Luvuw: VT, TCT.
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~ BONOIVU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC 455 Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

HOAT PONG CUA TO CONG TAC 455 CUA BQ NOI VU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh cua 1o truong 16 cong tdc)

Phan I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc; phuong thirc hoat dong;
nhiém vu cta cac Thanh vién T6 cOng tac; ché d6 hop; cong tac thong tin gitra cac
thanh vién trong T6 cong tac; ché d bdo cdo ctia TO cOng tac va cac thanh vién cla
T6 cong tac kiém tra cong vu BO No1 vu (sau day goi tdt 1a TO cong tac).

2. Quy ché nay ap dung v&i T cong tac, Thanh vién TH cong tac, Bo
phan giup viéc, Thanh vién B phan gitp viéc; cac don vi thudc, truc thudc Bo
va cong chirc, vién chic, nguoi lao dong trong BO NO1 vu (sau day goi tat 1a
cac don vi, ca nhan).

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia T6 cong tic

1. T cong tac 1am viéc theo ché do kiém nhiém, dé cao trach nhiém khi
thuc hién nhi€ém vu; TO trudng TO cong tac chiu trach nhiém trude B trudong,
Ban can su v€ hoat dong cua T cong tac, Thanh vién T6 cong tac chiu trach
nhiém truge To trudng TO cong tac trong pham vi nhi€ém vu dugce phan cong.

2. T cong tac hop dinh ky mot quy mét 14n hoiic dot xuét theo yéu ciu cla
B¢ trudng, Ban can sy dang B6 hodc T6 truéng TO cong tac.

Ngoai hinh thtrc hop truc tiép dé thao luan, T cong tac c6 thé 1ay v kién
tham gia cua cac thanh vién bang van ban.

3. Trong trudng hop TH trudng ban hodc di cong tac, T6 truong giao TH
pho cht tri t0 chure trién khai nhi€ém vu dugce ty quyén va két luan cac cudc hop
ctia T cOng tac; ky cac van ban cua To cong tac gl cac co quan, don vi va ca
nhan co6 lién quan.

4. Cong khai, minh bach, khach quan trong qu4 trinh thuc hién nhiém vu.

Phén I1
PHUONG THUC HOAT DQN(}, ]
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CONG TAC
Piéu 3. Phwong thirc hoat dong ciia T6 cong tic
Té trudmg T cong tac t6 chirc diéu hanh hoat dong ctia TS cong tac theo Quy
ché hoat dong cua T cong tac, phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién T
cong tac phu hop voi tinh chat ctia TS cong tac dé chi dao Bo phan giup viée tién
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hanh kiém tra truc tiép tai cac don vi; dong thoi yéu ciu ngudi dung dau cac don vi
g bao cdo viéc: (1) quan triét, chi dao thuc hi€n cac quy dinh ctiia Nha nudce, cua
Bd No1 vu vé trach nhi€m trong xir Iy cong viéc; ky ludt lao dong, ky cuong hanh
chinh, van hoa, dao durc cong vu ctia don vi minh; (2) kiém tra trach nhi€ém trong xtr
ly cong viéc; viéc thuc hién ky ludt lao dong, ky cuong hanh chinh, vdn hoa, dao dirc
cong vu ddi voi cong churc, vién chirc va nguoi lao dong trong BO No1 vu.

Piéu 4. Nhiém vu ciia T4 cong tac

1. Xay dung Ké hoach kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh ctia phap luat
trong hoat ddng cong vu tai cac don vi va ca nhan thudc Bo.

2. Chi dao BO phan giup viéc: Kiém tra trach nhiém trong xir Iy cong viéc;
viéc quan tri€t, chi dao, tri€n khai thuc hién ky luat lao dong, ky cuong hanh chinh,
van hoa, dao dirc cong vu ctia ngudt dimg dau don vi; viéc chap hanh vé ky luat
lao dong, ky cuwong hanh chinh va dao dtrc, van hoa cong vu ctia cong chirc, vién
chtrc, nguoit lao dong trong BO Noi vu.

- Nam bét tinh hinh dé phat hién nhiing kho khin, vudng méc trong hoat
dong cdng vu tai cadc co quan, don vi, ca nhan;, tham muu, dé xuat vdi Bo
trudng, Ban can su dang BO hudng giai quy€t hodc stra doi, bé sung cac quy
dinh ¢6 lién quan.

- Tong hop, nghién ctru cac thong tin, tai liéu thu thap duoc; phan tich, danh gia
trén co s¢ cac quy dinh ctia Dang, phdp luat ctia Nha nude va quy dinh ctia B Noi vu.

- Lap bién ban lam viéc vé cac ndi dung da kiém tra tai cac co quan, don vi
deé lam co s¢ tong hop bao cdo két qua kiém tra.

3. B4o c4o day du, chinh x4c tinh hinh, két qua trach nhiém trong xir ly cong
viéc; vi€c thuc hién ky luat lao dong, ky cuong hanh chinh, van hoa, dao dic cong
vu tai cac co quan, don vi va ca nhan; kién nghi cac bién phap xtr ly vi pham theo
quy dinh (né€u ¢6) vdi Bo truéng, Ban can sy dang BO.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién T6 cong tic

1. Nhiém vu, quyén han ciia T6 truéng To cong tic

- Chiu trach nhiém truée Bo trudng, Ban can sy dang Bo vé cac nhiém vu
va cac hoat dong cua TO cong tac.

- Ban hanh, stra doi Quy ché hoat dong, Ké hoach kiém tra ctia T cong tac,
ky cac van ban chi dao, di€u hanh hoat dong cua T6 cong tac va cac vin ban lién
quan dén viéc kiém tra cac co quan, don vi va ca nhan.

- Phé duyét, chi dao, td chirc thuc hién cac nhiém vu cia T cOng tac.

- Quyét dinh thanh lap B9 phan giup viéc dé truc tiép thuc hién mot s6 noi
dung theo phan cong cua T6 cong tac.

- Biéu hanh, phan cong, chi dao cac thanh vién T6 cong tac, Trudng Bo
phan gitp viéc thuc hi€én cac nhiém vu dugc giao.
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- Triéu tap va chii tri cac phién hop ctia T cong tac.

- B4o c4o B trudmg, Ban can sy dang Bo vé két qua hoat dong ciia T6 cong
tac; két qua kiém tra va cac van d€ phat sinh trong qua trinh kiém tra cac co quan,
don vi va ca nhan trong viéc chap hanh cdc quy dinh cua phap luat, cia Bd Noi
vu va céac van ban lién quan.

- B4o cdo, trinh Bo trudong bd sung, thay thé thanh vién khi can thiét.

2. Nhiém vu, quyén han ciia T6 phé To cong tic

- Chiju trach nhiém trude T trudng T cong tac va trude Bo trudng, Ban
can su dang B0 vé cac nhi€ém vu dugc phan cong.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cuia TS cong tac theo sy phan cong cla
TO trudng.

- Gitip T trudng tryc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Bo phan giup viéc.

- Ky céc van ban diéu hanh hoat dong cua T cOng tac va cac van ban lién
quan theo sy phan cong hodc Uty quyén ctia To trudng TO cong tac.

- Béo cdo T4 trudmg vé két qua thuc hién cac cong viée dugc giao; két qua hoat
dong ctia BO phan giap viéc va cac hoat dong khac khi dugc phan cong, iy quyén.

- Thuc hién nhiém vu khac theo chi dao ctia BO trudng, Ban can sy dang
Bo va T trudng Td cong tac.

3. Nhiém vu ciia Thanh vién T6 cong tic

- Chiu trach nhiém trude Té truong T cong tac trong qua trinh thuc hién
nhiém vu dugc phan cong.

- Theo ddi, danh gia két qua viéc chap hanh cac quy dinh cta phap luat, ctia
Bd No1 vu trong viéc thuc hién trach nhi€ém trong xur ly cong viéc; ky ludt lao
dong, ky cuong hanh chinh, van hoa, dao duc cong vu cua cac don vi duge giao
theo do1; don doc thue hi€n bao dam dung tién do; danh gid két qua thuc hién so
vo1 yéu cau dé ra.

- Phat hién nhiing vudng mic, bat cap trong qud trinh thuc hién cac quy
dinh cua phap luat, cia BO N&1 vu va ctia cadc don vi; d€ xuat giai quyét nhitng
vuong mac, bat cap do.

- P& xuit cac noi dung kiém tra thudc nhiém vu duoc giao theo doi, phu
trach; chuan bi tai li€u lién quan dén nd1 dung ki€ém tra do minh d€ xuat hodc theo
phan cong ctia T6 trudng T6 cong tac.

- Theo ddi, giam sat viéc bao cdo, cung cdp cac thong tin lién quan cia cic
thanh vién B phan gitp viéc li€n quan dén viéc ki€m tra cac don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge phan cong,

4. Nhiém vu ciia Thu ky T6 cong tac

- Chiu trach nhiém trude T6 trudng, T pho T cong tac trong qua trinh
thuc hi€n nhi€ém vu dugce phan cong.
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- Tiép nhan bao cdo cua thanh vién trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugce T
trudng giao; bao cao ctia B phan gitp viéc.

- Du thao céc vin ban, bao céo ctia TO cong tac; tong hop cac dé xuat clia
cac thanh vién (n€u cd) vt To trudng; ctia BO phan gitp viéc véi TO truong, TO
pho; chuan bi cac di€u kién can thi€t cho cac cudc hop ctia T cong tac.

- Thuc hi€n cac nhiém vu khac khi duge phan cong.

Piéu 6. Noi dung, hinh thirc kiém tra

1. NOi dung Kkiém tra: Kiém tra viéc chi dao, trién khai thuc hién trach nhiém
trong xur ly cong viéc; ky ludt lao dong, ky cuong hanh chinh; van héa, dao dirc cong
vu cua nguoi dimg dau don vi; viéc thuc hién ky lut lao dong, ky cuong hanh chinh,
van hoa, dao dirc cong vu ctia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tai cadc don vi
thudc va truc thuoc B quy dinh tai cic van ban sau:

- Nghi quyét s6 46-NQ-BCSP ngay 09/5/2023 clia Ban can sy dang Bo Noi
vu vé€ viéc chan chinh, ting cudng trach nhi€ém trong xtr ly cong viéc, nang cao ky
cuong, ky luat hanh chinh, dao dlrc cong vu trong BO Noi vu.

- Quyét dinh s6 609/QD-BNV ngay 16/8/2022 ctia Bo Noi vu vé Quy ché 1am
viéc cua BO Noi1 vu.

- Quyét dinh s6 758/QD-BNV ngay 23/6/2021 ctia Bo Noi vu vé Quy tic ing
XU cua can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ctia BO Noi vu.

- Céc van ban khac c6 1ién quan.

Ngoai ra, T6 cong tac gitp Bo truong ndm bét tinh hinh chinh trj ndi bo, nhimng
bi€¢u hién mat doan két ndi bo hodc ¢ khi€u nai, t0 cdo, ki€n nghi, phan anh lién quan
dén nd1 dung kiém tra va theo yéu cau, chi dao ctia Ban can su dang Bo va Lanh dao B
dé kip thot bao cdo va tham muu, d€ xuat Lanh dao Bo chi dao, xtr ly theo quy dimnh.

2. Hinh thire kiém tra

- Viéc kiém tra duoc thuc hién thuong xuyén trong nam.

- Kiém tra dinh ky theo K¢ hoach ctia T6 Cong tac.

- Kiém tra dot xuét theo chi dao ctia BO trudng, Ban can sy dang Bo khi AN X4c
minh, lam 10 nhirng phan anh, ki€n nghi ctia t6 chiic, ca nhan vé€ thuc hién ky luét lao
dong, ky cuong hanh chinh, van héa, dao duc cong vu cia nguoi dimg dau don vi,
cong chtrc, vién chirc va nguoit lao dong tai cac don vi thudc va truc thude Bo No1 vu.

Phan III
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 7. Ché d¢ thong tin, bao cdo

1. T6 cong tac duoc qqyén dé nghi cac don vi va ca nhan bao cao, cung cap
thong tin, tai li€u lién quan dén vi€c chiap hanh cac quy dinh cua phap luat, ctia B
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N6i vu vé thue hién trach nhiém trong xtt ly cong viéc; ky luét lao dong, ky cuong
hanh chinh, vdn héa, dao durc cong vu.

2. Céc don vi, ¢ nhan cé trach nhiém bdo cdo, cung cp thong tin, tai licu
lién quan dén cac noi dung kiém tra theo yéu cau cta TH cong tac giri vé T6 cong
tac (qua Thanh tra Bo) trude 05 (nim) ngay khi Bo phan gitip viéc dén kiém tra,
trir truong hop kiém tra dot xuat.

3. Giao B9 phan gitip viéc phdi hop, cung cdp thong tin cho Trung tim Thong
tin vé cac dot kiém tra dé tuyén truyén nhim ting cudng trach nhiém trong xir ly
cong viéc; ky ludt, ky cuong, nang cao hi€u luc, hi€u qua thuc thi phap luat va su
lanh dao, chi dao diéu hanh ctia ngudi ding dau don vi va déi voi cong chuc, vién
chure, ngudi lao dong trong BO N1 vu.

4. T6 cong tac, Bo phan giup viéc to chuc trién khai nhiém vu trong gio
hanh chinh; truong hop can thi€t lam viéc ngoai gio hanh chinh dé ddm bao tién
d6 cong viéc do TO trudng, TO pho va Truong bo phan gitip viée quyet dinh.

5. binh ky hang thang, cac thanh vién bao cdo Té truong T cong tac bang
vin ban vé tinh hinh noi bd; trach nhiém trong xr Iy cong viée; ky luat, ky cuong
hanh chinh va don thu kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 c4o ctia don vi do minh
theo ddi giri Thu ky T6 cong tac tdng hop bao cao To trudng dé xem xét, quyét
dinh hop Té cong tac.

- Pinh ky hing thang hodic dot xudt theo yéu cdu cua Bo truong, Ban can
su dang BO, ToO cong tac bdo cao vé tinh hinh, két qua hoat dong cua To tai cude
hop giao ban BJ.

- Tb cong tac tién hanh hop dé ra soat, danh gia nhimg van dé phat sinh (néu
cd) de kip thot bdo cao, dé xuat Bo truong, Ban can su dang Bo xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 8. Khen thuéng

Don vi thudc, truc thudc Bo; cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thudoc B
Noi vu thue hién nghiém tuc cac quy dinh cta phap ludt, ctia Bo Noi vu vé trach
nhiém trong xtr ly cong viéc; ky luat lao dong, ky cuong hanh chinh; van hoéa, dao
duc cong vu duoc coi 14 tiéu chi dé danh gia, binh xét khen thuong hang nam.

Piéu 9. Xir Iy vi pham dbdi v6i cong chire, vién chire, ngwoi lao dong

Nguoi dimg dau don vi, cong chire, vién chic va ngudi lao dong trong Bo
vi pham phap luat, vi pham cac quy dinh, quy ché ctia Bo vé trach nhiém trong xir
ly cong viéc; ky ludt lao dong, ky cuong hanh chinh, van hoa, dao dirc cong vu
trong thuc thi nhiém vu, cong vu; trong viéc 1g1 dung danh nghia ctia B), cua Lanh
dao B0, co quan, don vi noi cong tac va cac hanh vi vi pham khéc 1ién quan lam
anh huong dén uy tin, danh du cua BO No1 vu, ciia Lanh dao Bd va cua co quan,
don vi thi s& xem xét dé xuét Bo truéng, Ban can su diéu chuyén cOng tac; xem
xét khi co quan, don vi tién hanh d4nh gid, xép loai chat lugng hing nam; xem
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xét xtr 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, cong chire, vién chic;
Quy ché 1am viéc ctia BO NOi vu va cac quy dinh c¢6 lién quan.
‘ PhanlV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Kinh phi hoat dong

Vin phong Bo b tri kinh phi, dam bao cho T kiém tra va Bo phan giup
viéc hoat ddng theo quy dinh cua phap luét vé st dung ngan sach nha nudec.

Piéu 11. T6 chire thue hién

1. B0 phan gitp viéc T cong tac thuc hién cdc nhi€ém vu theo Quy ché hoat
dong nay va theo chi dao ctia T trudng TO cong tadc, Thanh vién TO cong tac.

2. Thu trudng cac don vi, ca nhan co lién quan c6 trach nhiém phdi hop voi T6
cong tac, BO phan giup viéc To cong tac thue hi€n hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Trong qud trinh hoat dong, thuc th1 nhiém vu cta Td cong tac, BO phan
gitp viée; néu gdp kho khan, vudng mac, cac Thanh vién T cong tac, BO phan
gitp viéc bao cao truc ti€p hodc bang van ban dén To truong To cong tac, Trudng
B6 phan giup viéc (qua Thanh tra B)) dé xem xét, giai quyét kip thoi./.
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